
Profile Summary

Work Experience

Education

Professional Skill

Interest

Relevant Skill

AMANINA NUR FITRIA ADMINISTRASI/PERSONALIA

Saya adalah sarjana lulusan Universitas Muhammadiyah Malang, sukses lulus tapat waktu dengan IPK 3,81.
Aktif dalam Himpunan Mahasiswa Jurusan (HMJ) sebagai sekretaris umum . Pernah bekerja sebagai staf
administrasi di kampus UMM dan saat ini masih aktif bekerja sebagai HRGA Finance. Mahir menguasai
pengetahuan Akuntansi umum, budgeting, administrasi dan pembukuan. 

Computer

Membaca berita terbaru

Universitas Muhammadiyah
Malang

PT. Malang Multimedia Mandiri HRGA Finance)

PT. Fintek Karya Nusantara (Staf Admin & Merchant Acquirer) 

Universitas Muhammadiyah Malang (Staf Admin Web Kemendikbud) 

ManajemenSPSS

Berkebun Membuat design untuk sosmed Perusahaan 

Microsoft Office

2016- 2020 

2021- Sekarang 

Magang
2019

2020 - 2021

Accurate

Sosial Ekonomi Pertanian / Agribisnis

Membuat Laporan HRD untuk payroll karyawan dan insentif marketing 

Bernegoisasi dengan pedagang untuk menambah cara pembayaran  

Pemutakhiran data personal peserta PPG UMM

Bertanggung jawab atas setoran harian kolektor, pembukuan perusahaan dan setor uang
masuk ke bank
Bertanggung jawab atas uang kas dan mengelola dana untuk kebutuhan perusahaan 
Mengelola, menjaga dan pengadaan aset perusahaan

Bertanggung jawab kepada hal-hal yang berkaitan dengan kerjasama 

Melihat dan mengevaluasi riwayat pembelajaran peserta PPG
Mengelola akun LMS peserta dan dosen PPG
memberikan bantuan teknis dan solusi permasalahan pada kelas daring 

Data entryCanva  

Amaninanurfitria19@gmail.com 085785507728 Jl. Candi Jago no. 29 Kota Malang

Achievements
Lolos pendanaan Program Hibah Bina Desa KEMENRISTEKDIKTI 2018

Training & Course 
Training Metode ADDIE (Analysis, Design, Development, Implementation & Evaluation)
Training perhitungan pesangon untuk karyawan pensiun dan cara mempersiapkan dana pensiun
Training simulasi biaya marketing & Produktivitas marketing

2023

2023

2022










